
ORDRE DU JOUR DE L’ATELIER DE PRÉSENTATION DE TEAMS
MERCREDI 17 FÉVRIER 2021 

 de 14h à 16h en visio 

1) Présentation des PAD (Maryline + Cath)  14h

2) Tour de table des participants  avec deux questions : 14h05

- Avez-vous déjà utilisé TEAMS ?  Si oui, quoi ?

- Quelles sont vos attentes pour cet atelier ?

3) Présentation du déroulé des deux heures

4) Animation de la première partie = Maryline : GENERALITES sur Teams 14h20

- partage de l’écran
- petites salles
- donner le contrôle

ATTENTION : il faut être dans la même organisation + avoir téléchargé TEAMS

- travail sur doc projeté ensemble : on sait qui fait quoi 
- focus
- options de la réunion
- récupération du lien(le donner sur Ecole Directe en amont : permet à 
n’importe qui de se connecter même après)

= ASPECT TECHNIQUE  et énumération de tout ce qu’il est possible de faire

5) Questions /réponses 14h50

6) Animation de la seconde partie =  Cath : FONCTION DEVOIRS 15h15

- En comprendre l’intérêt
- Apprendre à créer un « devoir »
- Apprendre à recueillir les travaux d’élèves 
- Utiliser la fonction INSIGHTS qui permet de contrôler le travail des élèves et
de voir leur activité réelle sur Teams

7) Questions /réponses (suite et fin) 15h30


